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Temario Curso 

Curso de Project Nivel 1 (Básico) 
 Duración 7 horas presenciales o en línea 

Este curso está diseñado para personas que no conocen nada de Project. Con nuestro método te 

llevamos de la mano para aprender los fundamentos de ésta poderosa herramienta y elementos 

de la ventana de Project y todo lo necesario para iniciar en esta gran aventura. 

Lección 1: Conocer Project 
A. Conoce la Interfaz  
B. La vista Backstage 
C. La cinta y sus pestañas 
D. Vistas 
E. Reportes 

 
Lección 2: Crear un proyecto 
nuevo 
A. Agregar fechas  
B. Trabajar con los calendarios 
C. Personalizar las propiedades del proyecto 

 
Lección 3: Construir una lista de 
tareas 
A. Introducir nombres 
B. Introducir duración  
C. Introducir logros 
D. Tareas secundarias  
E. Crear tareas vinculadas 
F. Cambiar la asignación automática de las 
tareas 

 
Lección 4: Asignar Recursos 
A. Información de los recursos 
B. Capacidad de trabajo máxima  
C. Rangos de costos 
D. Ajustar un calendario por recurso 
E. Agregar notas 

Lección 5: Asignar Recursos a las 
Tareas 
A. Modificar el porcentaje de trabajo 
dependiendo de los recursos  
B. Agregar el costo de la tarea  
C. Verificar la duración y el costo del 
proyecto 

 
Lección 6: Personalizar y compartir 
tu proyecto 
A. Personalizar las vistas  
B. Personalizar la línea de tiempo 
C. Personalizar reportes  
D. Imprimir y visualizar reportes 

 
Lección 7: Actualizar Progresos 
A. Crear una línea base 
B. Actualizar avances  
C. Introducir el porcentaje de avance de una 
tarea. 


